SO GD&DT THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PONG SON 1 Péc 1ap - Tu do - Hanh phdc
S6435/QC-THPTDSI Dong Son, ngay 29 thang 9 nam 2026
QUY CHE

Cung cap thong tin cia Truong THPT Pong Son 1
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 434/QD-THPTPSI ngay 29/9/2026 cia Hiéu
truong Truwong THPT Pong Son 1)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tuong &p dung:

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trinh ty, thu tuc cung cap théng tin
va trach nhiém cuaa céc ca nhan, bo phan thuoc Truong THPT Pong Son 1 trong
viéc cung cap théng tin cho cong dan.

Piéu 2. Bau mdi cung cap thong tin:

Giao T6 Hanh chinh - Van phong lam dau méi tiép nhan, xu Iy va cung
cap théng tin cho cong dan. Can bo van thu c6 trach nhiém truc tiép tiép nhan
Phiéu yéu cau, huéng dan coéng dan va phéi hop véi cac to chuyén moén dé giai
quyét.

Chuong 11
CONG KHAI THONG TIN VA CUNG CAP THONG TIN THEO
YEU CAU

Piéu 3. Quy trinh chuyén giao va céng khai thong tin:

Cac to chuyén mon, tai vu (don vi chu tri tao ra théng tin) c6 trach nhiém ra
soat, loai bo cac thong tin khong duoc tiép can trude khi chuyén hd so, tai liu
cho T4 Hanh chinh - Van phong. T6 Hanh chinh - Vin phong 1ap, cap nhat Danh
muc thong tin phai cong khai va dang tai 1én Chuyén muc 'Tiép can théng tin'
trén Website cua nha truong.

Piéu 4. Trinh tw, thi tuc cung cip thdng tin theo yéu ciu:

Khi tiép nhan Phiéu yéu cau cung cap thdng tin (theo Mau sé 01a hoic 01b), To
Hanh chinh - Van phong thuc hién dbi chiéu thong tin ngudi yéu cau. Thoi han
giai quyét dbi véi thong tin don gian, c6 sin 1a 03 ngay lam viéc. Di véi thong
tin phic tap, thoi han 1a 12 ngay va cé thé gia han ti da 12 ngay (phai thong béo
bang van ban cho ngudi yéu cau).



Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Trach nhiém cia cac ca nhan, bé phan

1. T6 Hanh chinh - Vian phong chiu trach nhiém b tri noi tiép nhan yéu
cau, giai thich, hudéng dan cong dan (dic biét 1a nguoi khuyét tat, ddng bao dan
toc thiéu s6) thuc hién quyén tiép can thong tin.

2. Céc t6 chuy&n mdn c6 trach nhiém cung cap thong tin chinh xac, day du
cho don vi dau méi khi c6 yéu cau phdi hop.

3. Qué trinh thuc hién, néu c6 vuéng méc, cac bo phan bao céo Hiéu
truong dé kip thoi xem xét, giai quyét.
Noi nhan: 9
- S6 GD&DT (dé b/c);

- Cac T6 CM, VP (dé t/h);
- Luu: VT, Website truong.
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