SO GD&DPT THANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PONG SON 1 Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 203/Qb-THPTDSI Péng Son, ngay 18 thang 8 ndam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly bing tét nghiép trung hoc phd thong
ciua Trwong THPT Pong Son 1

HIEU TRUONG TRUONG THPT PONG SON 1

Can cit Piéu 1¢ truong THCS, truong THPT va truong phé théng cé nhiéu
cap hoc ban hanh kém theo Théng tw so 15/2026/TT-BGDPT ngay 24/3/2026 ciia
B¢ truong Bo gido duc va Dao tao,

Can cir Théng tw s6 10/2026/TT-BGDPT ngay 26 thang 02 nam 2026 ciia Bé
Gi&o0 duc va Pdo tao vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy vin bang, chimg chi ciia hé
thong gido duc quoc dan;

Can cir Quyét dinh sé6 860/0P-SGDPT ngay 13/7/2026 ciia S¢ Gido duc va
Pao tao Thanh Hoa vé viéc Ban hanh Quy ché qudn |y bang tot nghiép trung hoc
phé thdng thuée pham vi quan 1y ciia So Gido duc va Pdo tao Thanh Hod;

Can cit vao chirc ndng, nhiém vu va quyén han cia Hiéu truéng Truong
THPT Dong Son 1;

Xét d@é nghi ciia can bo phu trach céng tac Van thu.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y bang tot nghiép
trung hoc phd thong thudc pham vi quéan ly ciia Truong THPT Déng Son 1.

Dleu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyet dinh trudc day cua truong THPT Dong
Son 1 vé Bao quan, luu gitt, st dung, cip phat van bang thudc pham vi quan 1y cua
truong THPT Dong Son 1;

Ngoai cac ndi dung quy dinh tai vin ban ndy, cac ndi dung khac lién quan dén
van bang dugc thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 10/2026/TT-BGDDT ngay
26/02/2026 ciia Bo Gido duc va Pao tao vé viée ban hanh Quy ché quan Iy vin bang,
chimg chi cua hé théng gido duc qudc dan va Quyét dinh sd 860/QD-SGPT ngay
13/7/2026 ciia S& Gido duc va Pao tao Thanh Hoa vé viéc Ban hanh Quy ché quan
ly bang tot nghiép trung hoc phd thong thudc pham vi quan 1y ctia S& Gido duc va
Dao tao Thanh Hoa.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Hiéu trudng, cac Phé Hiéu
trudng, Van thu va cac bd phan, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Luu VT.

guyén Thi Ha



QUY CHE

I %mg tot nghiép trung hoc pho thong ciia Tl‘ll’O'Ilg THPT Dong Son 1
Wil kem theo Quyét dinh so: 203/0D-THPTPSI ngay 18 thang 8 nam 2026

cua Hiéu truong Truong THPT Pong Son 1)

Chwong 1
QUY DPINH CHUNG

Can cir Théng tw s6 10/2026/TT-BGDPT ngay 26 thang 02 ndm 2026 ciia Bé
Gi&o duc va Pdo tao vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy vin bang, chimg chi ciia hé
thong gido duc quoc dan;

Can cir Quyét dinh s6 860/0P-SGDPT ngay 13/7/2026 ciia S¢ Gido duc va
Pao tao Thanh Hoa vé viéc Ban hanh Quy ché qudn |y bang tot nghiép trung hoc
phé thdng thuée pham vi quan 1y ciia So Gido duc va Pdo tao Thanh Hod;

Triwong THPT Déng Son 1 ban hanh Quy ché quan Iy, cdp phdt bang tot
nghiép THPT nhu sau:

Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Quy ché ndy quy dinh viéc quan 1y van bang chimg chi cta hé thong gido

duc qubc dan gdm: Nguyén tic quan 1y van bang, quyén va trach nhiém cia ngudi
dugc cdp van bang, ngudi co tham quyén cap va co quan cap van bang; ndi dung,
ngodn ngir ghi trén van bang; quan 1y phoi bang; in; cap, cap lai, chinh sta, thu hoi,
huy bé van bang; cip ban sao vin bang tir s6 gdc; 1ap va luu trir ho so quan 1y vin
bang.

2. Quy ché nay ap dung dbi v6i truong THPT Pong Son 1 va céc to chirc,
ca nhan co lién quan.

Pi¢u 2: Hinh thirc vin bing va gia tri phap ly

1. Bang t6t nghiép trung hoc pho thong ciia hé théng gido duc qudc dan 13 van
ban thé hién dudi dang gidy hoic s6 cip cho ngudi hoc khi tot nghiép trung hoc phd
thong theo quy dinh ctia Luat Gido duc sé 43/2019/QH14 dugc sira doi, bo sung boi
Luat stra doi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Gido duc s6 123/2025/QH15.

a) Bang tot nghiép trung hoc pho thong gidy 1a bang tot nghiép dugc cap dudi
dang van ban gidy.

b) Bang tot nghiép trung hoc pho thong sb 1a bang tét nghiép duoc cap dudi
dang k¥ thuat sb tir co so dit liéu vé bang tot nghiép ciia co quan cip bang tot
nghiép.

c) Bang tot nghiép trung hoc phd thong bang gidy va bang tét nghiép trung
hoc phd thong sb ¢o gia tri phap 1y nhu nhau.

2. Viéc ky, cip, st dung bang tot nghiép trung hoc phd thong sb va viée
cap nhat, khai thac co s& dir liéu b?mg tbt nghi¢p tuan thu theo 1§ trinh chuyén doi
s6 cua Bo Gi4o duc va Pao tao quy dinh.

3. Thong tin trich xuat tir co so dit liéu vé van bang cong khai hodc hién thi
hop phép trén tmg dung Dinh danh dién tr cong dan (VNelD) cé gia tri phap ly
nhu thong tin trong s6 gdc cip van bang.



Piéu 3. Nguyén tic quan ly va cap phat bang

1. Bang tot nghiép THPT cua hé théng gido duc qudc dan 1a van ban thé hién
dué6i dang gidy hodc sb cap cho ngudi hoc khi tét nghiép THPT theo quy dinh cua
Luat Gigo duc s6 43/2019/QH14 duoc stra doi, bd sung bdi Luat sua doi, bd sung
mot sd diéu ciia Luat Gido duc sé 123/2025/QH15 va Thong tu s6 10/2026/TT-
BGDDT ngay 26 thang 02 nim 2026 cia B6 GDDT vé viéc ban hanh Quy ché van
bang, ching chi cua hé thdng gido duc qudc dan (sau ddy goi tat la Théng tw
10/2026/TT-BGDDT).

2. Viéc quan 1y vian bang; cap, cip lai vin bang; chinh sira vin bang; thu hoi,
huy bo van bang; cip ban sao van bang thuc hién theo Diéu 11, Piéu 12, Piéu 14,
Piéu 15, Piéu 16 va Piéu 17 ciia Thong tu 10/2026/TT-BGDDT.

3. Viéc lap ) géc, phu luc ) géc cép van béng; cap nhat co s¢ dir li¢u, luu trix
hé so quan 1y vin bang; s6 cip ban sao va quan 1y viéc cap ban sao thuc hién theo
Diéu 13 va Piéu 18 cua Théng tu 10/2026/TT-BGDDT.

Piéu 4. Cin cir thyuc hién

- Viéc in bang va quan 1y cap phat bang tt nghiép trung hoc pho thong tai
Truong THPT DPong Son 1 dugc thyc hién theo:

- Luat Gido duc hién hanh;

- Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT ngay 26/02/2026 cia Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh Quy ché quan 1y van bang, ching chi cta hé théng gido duc qubc dan;
Quyét dinh 860/QD-SGDDT ngay 13/7/2026 cta S Gido duc va Pao tao Thanh
Hoa.

- Piéu 1¢ truong trung hoc hién hanh;

- Céc van ban phap luat khac c6 lién quan.

Chuong I1
TRACH NHIEM TRONG CONG TAC QUAN LY BANG TOT NGHIEP

Picu 5. Trach nhiém ciia cac bd phan va ca nhin

1. Hiéu trudéng

- Chi dao, t6 chirc thuc hién cong tic quan 1y va cip phat bang t6t nghiép theo
quy dinh.

- Phan cong vién chuc thyc hién nhiém vu quan ly van b(fmg.

- Ky bang tot nghiép, cip ban sao tir sd gbc va cac van ban thudc tham quyén.

- Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché va chiju trach nhiém trudc phap
luat vé cong tac quan 1y van bang clia nha trudng.

2. Pho Hiéu truwéng dugc phan cong

- Gitp Hiéu truong kiém tra, giam sat viéc 1ap danh sach, in, ky va cap phat
bang tbt nghiép.

- Kiém tra tinh chinh x4c ctia hd so trude khi trinh Hiéu truong ky.

- Kip thoi bao cdo Hiéu trudng khi phat hién sai s6t hoac phat sinh vudéng
méc.

3. Vién chirc Van thw

- Truc tiép quan 1y phoi bang, s6 gdc, hd so cap bang va cac tai liéu lién quan.

- Thuc hién viéc tiép nhan, bao quan, l1ap hd so, trinh ky, dong dAu, cép phat



bang va cip ban sao tir s6 gdc theo quy dinh.

- Luu trit ho so, thuc hién ché do théng ké, bdo c4o va chiju trach nhiém vé
viéc quan 1y van bang dugc giao.

4. Giao vién chi nhiém va cac by phan lién quan

- Phéi hop ra soat thong tin hoc sinh, hd trg viéc cap phat bang dung dbi
tuong.

- Phéi hop véi bd phan Vin thu trong qua trinh thue hién Quy ché.

Chuong 111
QUAN LY PHOI BANG, IN, LAP SO GOC CAP BANG VA CAP PHAT
BANG TOT NGHIEP
Piéu 6: Thoi han cAp bang tot nghiép trung hoc pho thong
1. Ngudi c6 tham quyén cap bang t6t nghiép cho nguoi hoc trong thoi han nhu
Sau:

a) 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhén tét nghiép (d6i véi
viéc cap vian bang sd).

b) 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan t6t nghiép trung hoc pho thong
(d6i voi viéc van bang giay).

Piéu 7. Tiép nhin va quan ly phdi bing

1.Van thu nha truong 13 ddu mdi tiép nhan phéi bang tir S& Gido duc va Pao
tao.

2. Viéc giao nhan phdi bang phai 1ap bién ban, ghi 1d s6 luong, s6 hiéu va tinh
trang phoi. M& s6 theo doi nhap, xuat, ton phoi bang. Kiém tra dbi chiéu sé lugng
phoi da nhan, da st dung, phdi ton. truong hop mat phoi phai lap bién ban ngay, bao
cao Hi¢u truong, thong bdo co quan cong an va bdo cao S6¢ GD&PT theo quy dinh.

3. Phoi bang dugc bao quan trong ti chuyén dung c6 khoa, dit tai phong Vin
thu han ché nguoi tiép can.

4. Hiéu truong phan cong bang vin ban nguoi truc tiép quan 1y phdi bang

Picu 8. In, ghi ndi dung, ky, déng dau bing tét nghiép THPT

1. Viéc in bang chi thyc hién ddi v6i hoc sinh ¢ tén trong Quyét dinh cong
nhan t6t nghiép THPT.

2. Noi dung ghi trén bang phai dung theo quy dinh cia B6 GD&DT. Mdi
bang tot nghiép THPT dugc cip mot s6 hiu duy nhét. S6 hiéu phoi bang va sé vao
sO cap bang phai dugc quan 1y thong nhat, khong triung ldp. S6 hiéu bang va s6 vao
s6 cap bang t6t nghiép THPT duoc thuc hién theo quy udc ctia S& Gido duc va Pao
tao ban hanh hang nim doi voi ting truong. Nha trudng cé trach nhiém tiép nhan,
quan 1y va thuc hién ghi sé hiéu bang, sé vao sd cip bang ding theo quy dinh va
huéng dan cua co quan c6 thim quyén trong tirng nam.

3. Hiéu truong 1a nguoi cd tham quyén Ky bang tt nghiép trung hoc phd
thong. Trudc khi trinh Hiéu truong Ky, bd phan dugc giao nhiém vu phai kiém
tra d6i chiéu: Ho va tén; Ngay thang nim sinh; Gidi tinh; S6 hiéu bang; Sb vao sb
gbe.

- Viéc ky, dong du 1én bang tot nghiép trung hoc phd thong thuc hién theo



quy dinh phép ludt vé cong tac van thu. Viéc ky s6 d6i v6i bang tot nghiép thuc hién
theo quy dinh phap luat vé giao dich dién tu.

- Viéc 1ap danh sach hoc sinh duogc cép bﬁng, n béng, trinh ky, dong diu va
ghi vao s6 goc phai bao dam chinh xac, thong nhét v4i hd so cong nhan tét nghiép
va dit liéu quan 1y cta co quan c6 tham quyén.

Picu 9. S6 goc va phu luc so goc

1. Nha truong 1ap s gbe cip bang theo mau quy dinh ctia S6 GD&PT. S6 gbce
cap bang t6t nghiép trung hoc phd thong phai ghi ddy du, rd rang, chinh xac cac thong
tin nhu sau:

a) Cac thong tin chung: S4, ngay thang nim quyét dinh cong nhan tét nghiép;
nam tot nghiép; ky thi; khoa thi; hoc sinh truong.

b) Cac thong tin nhan dién bang tot nghiép trung hoc pho thong: (s6 hiéu, sb
vao so gbc) va thong tin chi tiét cua nguoi hoc. S6 gbc phai duge danh sb trang, Hiéu
truong ky vao goc bén trai timg trang, dong dau giap lai va ky xac nhan cta Hiéu
truong, tuyét déi khong duoc tiy xoa.

2. Phu luc s6 gbc: Puoc 1ap va dinh kém ngay sau trang so6 gbc twong tng khi
coO cac nghiép vu phat sinh nhu cép lai, chinh stra thong tin hodc thu hoi, huy bo van
bang. Phu luc s6 gdc 1a thanh phan khong thé tach roi cua sb gbe.

3. Déi v6i hé thong vin bang sb, bo phan van thu phai lap s6 gbe dién tir bao
mat, dong thoi in ra 01 ban gidy co chit ky va dong dau truc tiép ctia nguoi co thim
quyén dé luu trir song song vinh vién.

4. Thdng tin trong s6 goc 1a can ctr phap ly dé cap ban sao tir s6 goc.

Piéu 10. Ho so’ quén 1y va cip phat bang tot nghiép

1. Hb so quan ly bang tot nghiép gom:

- Quyét dinh cong nhan tot nghiép

- S6 cap bang tot nghiép

- Danh sach hoc sinh dugc cap bang

- Ho so cép ban sao tir s6 gbc

- Ho so cép lai, chinh stra, thu hdi, huy bo bang (néu co)

- Bién ban giao nhan phoi bang

- H so huy phoi bang

- Cac van ban lién quan

2. Phat bang tot nghiép

- Hoc sinh nhan bang truc tiép va ky nhan vao sb gbc.

- Trudng hop nhén thay phai c6 gidy uy quyén hop phép theo quy dinh.

- Nha trudng cong khai thoi gian, dia diém phat bang.

3. Bao quén bing chwa phat

- Bing chua phét cho nguoi hoc duoc Iwu giit tai bo phan Vin thu.

- Viéc xuat, nhap va ban giao phai dugc ghi chép day du.

- Bang chua nhan van duoc luu giit 1au dai dé phuc vu ngudi hoc.

Chuong IV

CAP LAI, CHINH SUA, THU HOL HUY BO VAN BANG, CAP BAN SAO VA LUU
TRU BANG TOT NGHIEP



Piéu 11. Quy trinh cép lai bing tét nghiép trung hoc pho thong

1. Truong hop ap dung: Chi thuc hién cip lai ban chinh vin bang khi ngudi
hoc phat hién thong tin in trén van bﬁng bi sai sot do 16i k¥ thuat hoidc 16i nghiép vu
clia co quan cap phat.

2. Thi tuc thuc hién: Nguoi hoc ndp Phiéu dé nghi cdp lai (theo mau quy
dinh) kém theo ban chinh van bang bi 16i va hd so minh ching truc tiép. Thoi han
giai quyét khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

3. Hinh thirc van bang cip lai: St dung phoi mau hién hanh tai thoi diém cap
lai, in rd dong chit “CAP LAI” ngay phia dudi tén vin bang. Ngay ky duyét 1a ngay
thue té thyuc hién cip lai. Pong thoi cap nhat thong tin vao phuy luc sd gdc.

Piéu 12. Chinh sira ndi dung bing tét nghiép trung hoc pho thong

1. Cac trudng hop duoc chinh stra: Nguoi hoc duge co quan co tham quyén
quyét dinh thay ddi hodc cai chinh ho tich; xac dinh lai dan toc, gidi tinh; bo sung
hodc diéu chinh thong tin hg tich; dang ky lai khai sinh hodc thong tin ban dau do
ngudi hoc cung cip bi sai 1éch so v6i hd so gbe dd duge dinh chinh.

2. Ho so va quy trinh: Ngudi hoc ndp Phiéu dé nghi chinh stra, van bﬁng ban
chinh, ban sao hop phép quyét dinh thay d6i ho tich/trich luc ho tich lién quan. Thoi
han ban hanh quyét dinh chinh sira 1 03 ngay lam viéc.

3. Viéc chinh stra ndi dung vin bang duoc thuc hién bang quyét dinh chinh
stra; khong chinh stra truc tiép trong vin bang. Quyét dinh chinh sira phai duoc luu
trong ho so cip vin bang.

Picu 13. Thu hoi va hiiy b6 vin bang, chirng chi

1. Céc truong hop bét budc thu hoi, hay bo:

- Nguoi hoc ¢6 hanh vi gian lan trong tuyén sinh, hoc tap, thi cir hodc lam gia
hé so minh chimg dé duogc cong nhan t6t nghiép.

- Vin bang cap cho ngudi khong du diéu kién .

- Vin bang do ngudi khong c6 tham quyén ky va cap phat.

- Van bang bi tiy x0a, stra chita noi dung 1am sai 1éch ban chat thong tin.

- Nguoi dugc cp bang cho ngudi khac muon hodc st dung trai phap luat.

2. Quy trinh xr 1y: Nguoi ¢6 thim quyén ban hanh Quyét dinh thu héi, hiy
b6 van bang cong khai trén cong thong tin dién tir cia don vi, giri van ban thong bao
cho ngudi vi pham, co quan cong an va céac td chic lién quan. Ngudi bi thu hoi c6
trach nhiém ndp lai vin bang gidy trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan thong
bao.

Piéu 14. Cap ban sao viin bang tir s6 goc va Chinh sira ndi dung viin biang

Thuc hién theo Thong tu 10/2026/TT-BGDDT

Nha truong thue hién cdp ban sao tir s6 goc bang tot nghiép theo quy dinh
hién hanh d6i voi nguoi c6 yéu cau va du diéu kién

1. P6i twong c6 quyén yéu cau: Nguoi duge cip ban chinh bang tot nghiép;
nguoi dai dién theo phap luat hoac duogc uy quyén hop phap; cha, me, con, vo,
chdng, anh chi em rudt hoic ngudi thira ké hop phap (trong trudng hop nguoi dugce
cap ban chinh di chét).

2. Thoi han giai quyét: Tiép nhan va tra két qua ngay trong ngay lam viéc



hoic ngay lam viéc tiép theo. Pdi v6i cac yéu cau sb luong 16n hodc thong tin can
xac minh phirc tap, thoi han c6 thé kéo dai nhung khong qua 02 ngay lam viéc.

3. Quan 1y cong tac cip ban sao: Nha truong 1ap S6 cép ban sao riéng biét,
cac s thir ty cdp ban sao phai lién tuc tir nho dén 16n. Viéc cip ban sao, chinh stra
ndi dung vin bang phai dugc cap nhat day dit vao sd goc va hd so quan 1y theo quy
dinh

Piéu 15. Thu hdi, hity va lwu trir bang t6t nghiép

1. Viéc thu hoi hodc huy bﬁng t6t nghiép chi dugc thuc hién theo quyét dinh
clia co quan c6 thim quyén hoic theo quy dinh cta phap luét.

2. Phoi bang, bang viét sai, bang hu hong hodc bang bi thu hdi phai duoc lap
bién ban va xur Iy theo ding quy dinh.

3. Bang chua cap phat, so gbc va ho so quan 1y bang dugc luu trit, bao quan
an toan; viéc kiém ké, ban giao va luu trir thuc hién theo quy dinh cta phép luat vé
luu trir.

4. Ca nhan duoc giao quan 1y vin bang co trach nhiém bao dam an toan,
khong dé xay ra mat mat, hu hong hoic str dung trai quy dinh

Picu 16. Cong bo cong khai thong tin vé cip vin bang, ching chi trén
cong thong tin dién tir

1. Trach nhiém cong khai ctia Nha truong: Nha trudng cé trach nhiém thiét
1ap va duy tri chuyén muc quan 1y vin bang, ching chi trén cong thong tin dién tir
chinh thirc cta don vi dé cong b cong khai cac nodi dung sau:

a) Cac mau ban chinh va mau ban sao bang tot nghiép THPT

b) Danh séch hoc sinh dugc cip bang t6t nghiép THPT hang niam, bao gdbm
cac thong tin dinh danh co ban: Ho va tén; ngay, thang, nam sinh; gidi tinh, dan tde,
diém xét tot nghiép, sb hiéu vian bang va sd vao s6 goc cp vin bang.

¢) Cung cip hudng dan quy trinh va dia chi trang thong tin (dudng tin lién
két) dé cac to chuc, ca nhan thuc hién tra ctru, xac minh tinh xac thuc cta vin béng.

2. Muc dich va gia tri cia viéc cong khai:

a) Viéc cong bd cong khai nhim bao dam tinh minh bach trong cong tac dao
tao va cAp phat van bang, dong thoi tao diéu kién thuan lgi cho cac co quan tuyén
dung va cac co s& gido duc khac xac minh van bang nhanh chéng, chinh xAc.

b) Théng tin tra ctru truc tiép tir Co so dit liéu vé& vin bang, ching chi cua
nganh gi4o duc hodc théng tin hién thi trén tmg dung Dinh danh dién tir (VNelD) c6
gia trj phap 1y twong dwong ban sao tir sd gbc.

¢) Céac thong tin s6 hoa nay dugc sir dung thay thé hoan toan cho viéc yéu cau
ban sao gidy hodc yéu cau Nha trudng xac minh bang van ban trong cic giao dich
hanh chinh, trir trudng hop c6 nghi ngd vé tinh xac thyc cua dir lidu.

3. Bao mat va Bao vé dir liéu ca nhan:

a) Viéc khai thac, s dung thong tin vin bang cia hoc sinh phai dam bao
ding muc dich, phuc vu hoat dong nghi€p vu theo chirc ndng, nhi¢ém vu cua bén su
dung thong tin.

b) Quy dinh vé cong khai thong tin nay khong ap dung ddi véi cac trudng hop
dac bi¢t thuoc danh muc bi mat nha nudc hoac theo quy dinh riéng cia co quan co



tham quyén d6i véi mot sé chuong trinh gido duc dic thu.
Chuong V
QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI PUQC CAP BANG

Piéu 17. Quyén va nghia vu clia nguwoi dwogc cip vin bang

1. Nguoi dugc cap van bang co quyén sau day:

a) Puoc nhan vin bang, ching chi ding thoi han quy dinh, bao dam cac
thong tin ca nhan duoc in chinh Xac, rd rang.

b) C6 quyén yéu cau nha truong va co quan quan 1y huéng dan tha tyc chinh
stra thong tin, cap lai van bang hodc cip ban sao tir s6 gbe khi c6 nhu cau hop phap.

c) Puoc quyén tu do tra ctru, xac thyc trang thai van b::ing cua minh trén hé
thdng co so dit liéu cong khai ciia nganh gido duc.

2. Nguoi dugc cip van bang c6 nghia vu sau day:

a) Co trach nhiém cung cap thong tin ca nhan day du, chinh xac tuyét ddi cho
bo phan quan 1y hd so; thue hién kiém tra dbi chiéu k¥ ludng thong tin trude khi ky
nhan vao sb gdc.

b) Trudng hop khong thé truc tiép dén nhan vin bang gidy, ngudi nhan thay
bat budc phai xuét trinh gidy Gy quyén co cong chimg/ching thuc hop phap kém
theo can cudc cong dan cua ca hai bén.

¢) Trach nhiém bao quan, giir gin van bang gidy can than, khong duogc tu y
stra chita cdu trac, tdy x6a thong tin hodc chuyén giao cho nguoi khac st dung véi
muc dich truc loi.

¢) Khi xay ra sy ¢6 mat mat vin bang gidy, nguoi hoc ¢ nghia vu trinh bao
ngay véi co quan cong an noi gan nhat va thong bao bang vin ban cho nha trudng
dé kip thoi ghi nhan trang thai trén hé thong quén 1y.

Chwong VI

KIEM TRA, BAO CAO, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 18. Kiém tra, bao cao

1. Hiéu truong to chirc kiém tra cong tic quan 1y bang it nhat 01 lan trong
nam hoc. Noi dung kiém tra gdm: Quan 1y phoi bang; S6 gdc cap bang; Ho so luu
trir; Viéc cap phat bang; Cong tac bao quan. Khi can thiét, Hiéu truong co thé quyét
dinh kiém tra dot xuat,

2. Van thu c6 trach nhiém bao cdo dinh ky hodc dot xuét vé tinh hinh quéan ly,
cap phat bang theo yéu cau cua Hiéu truong va S& Gido duc va Dao tao. Béo cao
phai phan 4nh day du:

- S6 luong bang da cap;

- S6 luong chua cép;

- S6 lugng ban sao da cap;

- C4c trudng hop sai sot (néu co);

- Kién nghi, dé xuét.

Piéu 19. Khen thwéng

1. Tap thé, ca nhan thuc hién tot cong tac quan 1y va cdp phat biang duoc xem
xét biéu duong, khen thuong theo quy dinh ctia nha truong.



2. Viéc khen thuong duogc thuc hién gén véi két qua danh gia, xép loai vién
chtrc hang nam.

Piéu 20. Xir 1y vi pham

1. C4 nhan dé xay ra mat phoi bang, mat bang, cip sai d6i tuong, 1am sai léch
thong tin hodc vi pham cac quy dinh ctua Quy ché nay thi tuy theo tinh chat, mic do
vi pham s€ bi xur Iy theo quy dinh cta phép luat va quy dinh ctia nganh Gido duc.

2. Trudng hop gay thiét hai phai thuc hién trach nhiém bdi thudng theo quy
dinh (néu co).

3. Néu hanh vi c6 ddu hiéu vi pham phap luat thi chuyén co quan c6 thim
quyén xir 1y.

Chuong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Picu 21. T6 chirc thue hién

1. Hi¢u trudong chiu trach nhi€ém t6 chirc trién khai, phé bién va kiém tra viéc
thie hién Quy ché nay.

2. Pho Hiéu trudng, Van thu, gido vién chu nhi€ém va cac ca nhan c6 lién quan
c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic cac quy dinh ctia Quy ché.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vudng méc hodc phat sinh ndi1
dung chua pht hop véi quy dinh cta phép luat, cac bo phan phan anh bang van ban
vé Hiéu truong dé xem xét sira doi, bo sung Quy ché.

Piéu 22. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Nhiing quy dinh trudc day ciia Truong THPT Pong Son 1 trai voi Quy ché
nay déu hét hiéu lyc ké tir ngay Quy ché nay c6 hiéu luc.



PHU LUC 1

DANH MUC HO SO LUU TRU CONG TAC QUAN LY BANG TOT NGHIEP
THPT

|.HO SO LUU TRU VINH VIEN

1. Quyét dinh cdng nhan tét nghiép THPT.

1. S6 gbe cap bang t6t nghiép THPT.

3. Phu luc s6 gdc cap bang.

4. Danh sach hoc sinh duoc cip bang.

5. Ho so cap lai bang.

6. Ho so chinh stra ndi dung bang.

7. Ho so thu hoi, huy bo bang.

8. Bién ban huy phoi bang.

9. Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong huy phdi bang.
10. Bién ban giao nhan phoi bang véi S& GD&PT.
11. Quy ché quan ly bang tét nghiép THPT cua truong.
12. Cac quyét dinh lién quan dén cong tac vin bang.
I1. HO SO LUU TRU TOI THIEU 05 NAM

1. S6 cap ban sao tir so goc.

2. Phiéu d& nghi cip ban sao.

3. Bién ban kiém tra, ra soét dit liéu van bang.

4. Céc bao céo dinh ky gtri S6 GD&DT.

5. Ho so kiém ké ph6i bang hang nam.

111. HO SO LUU TRU TOI THIEU 01 NAM

1. Phiéu giao nhan ho so.

2. Ho so thanh toan kinh phi phdi bang.

3. C4c tai liéu phuc vu cdng tac doi chiéu, ra soat.
Ngudi quan Iy ho so:

1. Vin thu nha truong 1a ddu moi quan Iy.

2. Hiéu trudng chiu trach nhiém chi dao va kiém tra viéc luu trix theo quy dinh./.
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PHU LUC 2
MAU BANG TOT NGHIEP TRUNG HOC PHO THONG

(Kém theo Thong fur s6 10/2026/TT-BGDBT ngay 26 thang 02 ndm 2026 ciia

B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HINH QUOC HUY

BANG TOT NGHIEP
TRUNG HQC PHO THONG

19cm

13cm




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp - Tu do - Hanh phic

BANG TOT NGHIEP TRUNG HOC PHO THONG®

N B R, i o irtommasnpssnas nens opaessms s HeraoRSASASS1AS RN B AR SR 958 A0SR SRR AP e e e A e AR R

Ngay, thang, nam sinh:® ... «OIAAMAM, o cocsmssssmmmmmsrapnanmmmesiasssmisssg

13cm
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HOI GONG Tiz®) ..ot ns et et e e neeeeeeseennens

CHU’C DANH NGUO'1 €O THAM QUYEN

SERIBRND oo cnsaannmasss
Sb vao s6 cap bang:(" ...

(Chir ky, dong déu)

19 cm

CACH GHI TREN BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

(1) Bbi v6i ngudi duge cap bang tét nghiép trung hoc phd thdng l1a ngudi nude
ngoai, vi¢c ghi cac thong tin tai diém (2), (3), (4), (5) can ctr vao ho chicu.

(2) Ghi day du ho, chit dém va tén ctia nguoi duoc cip bang.
(3) Ghi ngay, thang, nam sinh ctia ngudi dugc cip bang.
(4) Ghi “Nam” hoac “Nu”.

(5)7Ghi tén truong noi ngudi hoc da hoc nam hoc cudi cép trung hoc
pho thong.

(6) Ghi nam ngudi hoc thi tot nghiép.
(7) Ghi tén Hoi dong thi ngudi hoc thi t6t nghiép.
(8) Ghi dija danh tinh, thanh phé noi co quan cip bang t6t nghiép trung hoc
pho thong dat try s& chinh.
(9) Ghi ngay thang nam cip bang.
(10) SO hiu: 1a s6 higu bang.
SO vao so cap bang: la so ghi vao s6 goc cap bang



PHU LUC 3
MAU SO GOC CAP BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH HOA
TRUONG THPT PONG SON 1

SO GOC CAP BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG
Quy¢ét dinh cOng nhan tot nghiép so ...... /QD-THPTDSI ngay....... thang.... nam 20....

Ky thiz .o Khoa thi:........................ Nam tot nghiép: ..............
Hoidongthi: ..., Hinh thirc hoc hoac dao tao (n€u co): ..........cooveeniinnnn...
S6 dinh Ngay thang Hocsinh | S0 hiéu S0 vao so| Ngay cap | Chirky, ho va
STT| danhca | Hog vatén niam sinh | Giéi| Dan trwong  |van bang goc cAp | bang | tén cia ngudi |Ghichd
nhan tinh | toc van bang nhéin van bang
1
2

................... ,ngay ..... thang ... nam 20.....
HIEU TRUONG
(Ky, ghi o ho tén va dong dau)



PHU LUC 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN

Kiém tra, ra soat dir liéu bing tét nghiép THPT truéc khi phat hanh
Hom nay, ngay ...... thang ...... nam...... Tai Truong THPT Dong Son 1.
Thanh phan kiém tra:

1.ONG (DA): .ovveeneie e Chicvu: ...oooiiiiinnn
2.0Ng (DA): ..o Chicvu: ...oooiiiiinn
3.0NG(DA): ..o Chicvu: ..ooooiiiiinn
4.0NG (DA): ooveeee e Chic VU: ...ovveveei,

Tién hanh kiém tra, ra soat dit liéu cip bang tot nghiép THPT nam .........
I. THONG TIN CHUNG
1. Quyet dinh cdng nhan tét nghiép so ............. ngay ...../ ... ........
2. Tong so hoc sinh dugc cong nhén t6t nghiép: ...............

3. Tong s6 van bang du kién phat hanh: ...............

II.NQIDUNG KIEM TRA
1. Kiém tra danh sach hoc sinh tot nghiép

o Dlng

0DCOSal SOt (QhirB): ..o

2. Kiém tra thong tin c& nhan

Noi dung kiém tra Két qua Ghi r6 ndi dung sai
Ho va tén 0 Pbung o Sai
Ngay thang nam sinh 0 Pang o Sali
Gidi tinh o0 Pung o Sai
Noi sinh 0 Pbung o Sai
Dan toc 0 Pung o Sai
S6 dinh danh ¢4 nhan 0 Pung o Sai
3. Kiém tra thong tin van bang
Noi dung kiém tra Ket qua Ghi rd ngi dung sai
S6 hiéu bang 0 Pung o Sai
S6 VA0 sO goc 0 Pung o Sai
Ngay cap 0 Puang o Sai
Thong tin in trén bang 0 Ping o Sai

4. Kiém tra dit liéu dién tir




o D3 cap nhat day du 1én co so dit liéu quan ly van bang.

o Chua cap nhat day du.

Ghi rd nhiing trudng hop chua cip nhat day du.

Il. KET LUAN

Sau khi kiém tra, Hoi d6ng X4c nhén:

o Pu diéu kién trinh Hiéu trudng ky phat hanh bang tot nghiép THPT.
o Chua du diéu kién phat hanh, y&u cau chinh stra cac ndi dung sau:

Bién ban duoc lap thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau. ) )
THANH VIEN KIEM TRA TRUONG NHOM KIEM TRA
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

HIEU TRUONG
(Ky tén, dong dau)



PHU LUC5
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HUY PHOI BANG TOT NGHIEP THPT

Hoi ddng huy phdi bang tot nghiép THPT duoc thanh 1ap theo Quyét dinh s
..../QD-THPTBSI ngay ...../...../...... cia Hi¢u truong Truong THPT Ddéng Son
1 tién hanh hity phoi bang nhu sau:

|. THANH PHAN HQI PONG

1.ONG (DA) oo Chu tich Hoi dong
2.0NG (D) .eoivveeieiee e Phé Chu tich
3.0NG (DQ) cveoveeiiecie e Uy vién
4.0Ng (02) ..o Uy vién
5.0ng (ba).......c.o...... JUTTPIINS [PPSR Thu ky
1. DANH MUC PHOI BANG HUY
TT| So hiéu phoi bang Ly do hiy
Tong so phoi bang hiy .............. phoi.

1. HINH THUC HUY

...........................................................................

Két qua: Toan bo sb phoi bang néu trén da dugc hiry hoan toan, khong con kha

nang st dung.

Bién ban duoc 1ap hoi ...... gio ...... cling ngay, gom 02 ban c6 gia trj nhu
nhau.
CHU TICH HQI PONG THU KY

CAC THANH VIEN HQI PONG
(Ky, ghi r6 ho tén)



PHU LUC 6

SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH HOA
TRUONG THPT PONG SON 1

SO THEO DOI NHAP - XUAT - TON PHOI BANG TOT NGHIEP THPT

Nam hoc: ...oovvvvnnninnnnn.

Ngay thang| Néi dung S6 hiéu phoi tir s... dén so... | Nhiap| Xuit| Tén| Nguwoigiao| Ngwoinhan Ghichd

Hudéng dan ghi:
- Nhap: Sb lugng phdi nhan tir S6 GD&DT.
- Xuét: SO luong phdi st dung dé in bang hoic huy.

- Ton: S6 luong phdi con lai sau mdi 1an nhap, xuat.
Cuoi nam hoc thuc hién kiém ké, doi chicu so liéu va 1ap bién ban Xac nhan.

NGUOI QUAN LY PHOI BANG HIEU TRUONG
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, dong dau)



PHU LUC 7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PE NGHI CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP THPT TU SO GOC

Kinh gui: Hiéu truong Truong THPT Bong Son 1

TOItenla: ... Ngay sinh: .......... [evivinn.n. [iviiinnnn.
S6 CCCD/SH dinh danh canhan: ..................... Dia chi lién hé¢:
................................. SO A8N thOGL: v v eeeee e,
T6i 1a nguoi dugc cp bang tot nghiép THPT
Théng tin vin bang dé& nghi cap ban sao:
Ho VA tBN ngudi AUOC CAP DANEG: ...ovveeeeee et e,
NAM Ot NZRIBP: .ot
LOP (MEUNNO): oo
S6 hicu bang (néunhd): ........cooveieeeiie i)
Nay t6i dé nghi Truong THPT Péng Son 1 cép cho ti:
00lbansaoo02bansao o ...... ban sao
To61 cam doan cac thong tin trén 1a ding su that va chiu trach nhiém trudc phap luat
vé ndi dung ké khai.
............. ,ngay ......thang ......nam ........

Nguoi dé nghi
(Ky va ghi r6 ho tén)



SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH HOA
TRUONG THPT PONG SON 1

PHU LUC 8

SO CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP THPT TU SO GOC

Nam: ............
Ho va tén A qe A ‘e < LA A1 2 ‘e
TT |NgaycAp |ngwoi yéu C,CCIA)/SO dinh danh |Ho tén nguoi Nan.lAtot S? béan sao N guoi thue Ky nhan |Ghi ch
cAu ca nhan dwoc cap bang |nghiép cap hién
S6 nay duoc danh so trang, dong dau giap lai va luu trit theo quy dinh.
HIEU TRUONG

(Ky tén, déng dau)




PHU LUC 9

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PE NGHI CHINH SUA THONG TIN TREN
BANG TOT NGHIEP THPT

Kinh guri: Hiéu truong Truong THPT Bong Son 1

TOItenla: ... Ngay sinh: ..../...... ............
CCCD/S6 dinh danh CA NhAN: .....ovnieee e e
Diachi HBN he: .. o, :
DN thoal: ..
Thong tin bang tot nghiép:

Ho t8n ghi trén DANE: .....ooveeiie et e,
NAM Gt NRIBD: .o,
SO MIBU DANG: oot e,
Noi dung dé nghi chinh stra:

ThONg tiNn hi€n tai: ... ..o e
Thong tin dé nghi chinh sira:

....................................................................................

H6 so guri kém:

o Ban chinh bang t6t nghiép THPT

o Ban sao Gidy khai sinh

o CCCD

o Quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén (néu cd)

OGIAY tOKNAC ..o,

T6i cam két cac thong tin cung cap 1a dang su that va chiu trach nhiém trudc
phép luat.

XAC NHAN TIEP NHAN HO SO
Nguoi tiep nhan ho so Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi 13 ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén)



PHU LUC 10

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN GIAO NHAN BANG TOT NGHIEP THPT

HOm nay, vao hoi ....... gio ....... phlt, ngay ..... thang ........ nam-...... ...
1 5
Chlng ti gom:
BEN GIAO
ONG (DA): .veeeeeeeeee e ChUC VUS e,
BEN NHAN
ONG (DA): v CCCD SO v,
Tién hanh giao nhan:

TT| Ho va tén ngudi dwoce cip Niam tot S6 hiéu bang| Ghi chi

bing nghiép

T6ng s6 bang ban giao:........c..cc......... bang

Bén nhan d3 kiém tra ddy di thong tin va nhan du s6 luong bang néu trén.

Bién ban duoc 1ap thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau, mdi bén giit 01 ban.
BEN GIAO BEN NHAN
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)
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