SO GD&PT THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PONG SON 1 Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6540/KH-THPTDSI1 Dong Son, ngay 03 thang 11 nam 2026
KE HOACH

Tu kiém tra mot s6 ndi dung cong tic quan ly chat lwong nim 2026

Thyuc hién Cong vin sd 6147/SGDDT-KTKDCLGD ngay 20/10/2026 cta Sé
Gi4o duc va Pao tao Thanh Hoéa vé viéc hudng dan thuc hién ty kiém tra mot sb noi
dung cong tac quan 1y chat luong ndm 2026; cin ct Quyét dinh sé /QDb-THPTDS1
ngay 02/11/2026 cua Hi¢u truong Truong THPT Dong Son 1 vé viéc thanh 1ap Ban
kiém tra mot s6 noi dung cong tac quan ly chat lugng nam 2026, Ban kiém tra noi bo
truong THPT Pong Son 1 xay dung ké hoach ty kiém tra nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Banh gia dung thyc trang viéc thuc hién Quy ché cong khai; cong tac tuyen
sinh dau cAp THPT; hoat dong tu danh gia chét luong gido duc; cong tac quan 1y, cip
phat va luu trir vin bang tot nghiép tai nha truong.

- Phat hién kip thoi nhiing thiéu sot, ton tai trong hd so, quy trinh va viée to chirc
thuc hi€n; xac dinh ré nguyén nhan, trach nhiém va bién phap khac phuc.

- Chuan bi day du hd so, minh chimg va bao cdo phuc vu cong tac kiém tra cta
S6 GD&DT.

2. Yéu ciu

- Ty kiém tra khach quan, trung thuc, dung ndi dung huong dan tai Cong vin sb
6147; 361 chicu ho so giay, dir liéu dién tir va thuc té trién khai.

- Phén cong rd ngudi phu trach, ngudi phdi hop, san pham phai hoan thanh va
thoi han thye hién; khong bo sét ndi dung, minh ching.

- M01 n6i dung kiém tra phai c6 bién ban, bang tong hop hodc bao cao kem minh
chting; ton tai phat hién dugc phai c6 kién nghi va thoi han khic phuc

- Hi¢u trudng truc tlep chi dao va chiu trach nhiém toan dién vé két qua tu kiém
tra.

II. POI TUQNG, PHAM VI VA THOI GIAN

1. ‘D(A)i twong: Cac t6 chuyén mon, bo phan vin phong, ca nhan dugc giao nhiém
vu va ho so ¢ lién quan cua Truong THPT Bong Son 1.

2. Pham vi: Cong tac cong khai; tuyén sinh cac nim hoc 2024-2025, 2025-2026
Vf":l 2026-2027; tu danh gia chat lugng gido duc; quan ly, cap phat va luu trit van bang
tot nghiép.

3. Thoi gian: Tir ngay 02/11/2026 dén ngay 09/11/2026; hoan thién bao cao va
gui S6 GD&DT trude 17 gio 00 ngay 10/11/2026. Cac bo phan chu dong chuan bi ho
so ngay sau khi ké hoach dugc ban hanh.



111. NOI DUNG TU KIEM TRA

1. Cdng téac thuc hién céng khai

- Kiém tra viéc cong khai thong tin chung vé doi ngil can bo quan ly, giéo vién,
nhan vién; co s& Vat chat, phong hoc, phong chirc ning, thiét bi; chuwong trinh va ké
hoach gi4o duc; két qua gi4o duc.

- Kiém tra cong khai cac khoan thu, chi: hoc phi, cac khoan dich vu hd tro hoat
dong gido duc va kinh phi tai tro.

- Kiém tra hinh thtc, vi tri va thoi diém cong khai tai bang tin va trén trang
Website cua truong; kiém tra kha nang truy cap, tinh day du va cap nhat cua duong
dan.

2. Cong tac tuyén sinh diu cap THPT va bién dong si sb

- Nam hoc 2026 —2027: ra soat 100% ho so dang ky du thi; d6i chiéu thdng tin
gitra ho so giay va dir liéu tuyén sinh truc tuyen cua S6 GD&DPT.

- Céc ndm hoc 2024 2025, 2025-2026 va 2026-2027: ddi chiéu danh sach hoc
sinh thyc t€ voi danh sach trung tuyén duoc phé duyét, so goi tén ghi diém, so diem
danh, s6 dau bai va co s¢ dir liéu nganh.

- Lp bing theo ddi bién dong si so theo timg nam hoc, khoi, 16p; 1am rd s6 hoc
sinh khong dén nhap hoc, chuyén di, chuyén den/tiep nhan bo sung, bé hoc, nghi hoc
gitra chirng hoac bao luu két qua.

- Kiém tra ho so chuyén truong, tiép nhan bo sung, thdi hoc, bao luu, x6a tén va
ho so hoc sinh tré lai hoc tap; xac dinh tinh day du, hop 1€ va can ctr phé duyét.

3. Cong t4c tw danh gia chét lwong gido duc

- Kiém tra quyet dinh thanh l1ap Hoi dong ty danh gia; phan cong nhiém vy, ké
hoach bao dam chat lugng gido duc theo giai doan va ké hoach cai tién chit lwong
hang nam.

- Ra soat viéc tu danh gid theo 04 tiéu chuan quy dinh tai Thong tu qsé
57/2026/TT-BGDDT,; kiém tra tinh phu hop gitta m6 ta hién trang, minh chirmg, diém
manh, diém yéu va mirc danh gia.

- Xac dinh cac ti€u chi chua dat hoécr con han ché; dé xuat bién phap, ngudi/bo
phan thuc hién, nguon luc va thoi han cai tién ¢o tinh kha thi.

4. Codng tac quan ly, cap phat va lwu trir vin bing, ching chi

- Kiém tra viéc ban hanh Quy ché quan Iy van bang cua don vi (néu thudc tréch
nhiém quan ly cua nha truong); ndi dung veé tiép nhan phoi, s6 vao so goc, cap/cap
lai/cap ban sao, chinh stra, thu hoi, huy boé va luu trit ho so.

- P6i soat s6 ban giao, tiép nhan bang tét nghiép tir S& GD&PT; s6 luong, s6
hiéu van bang thuc nhan vai danh sach hoc sinh dugc céng nhan tot nghiép.

- Kiém tra viéc cap phat qua so gbc; gidy to tly than, chit ky nguoi nhan; gidy ay
quyen hop phéap va giay to kém theo trong trrong hop nhan thay.

- Kiém tra s6 goc va phu luc s6 gbc: ghi chép day du, ddnh sé trang, dong dau
giap lai, khong tay x0a; viéc luu trir va cong khai danh sach ngudi hoc dugc cap bang
trén Trang/Cong thong tin dién tir.

- Théng ké van bing con ton dong theo timg ndm hoc/khoa thi; xac dinh nguyén
nhan chua cap duoc, phuong an lién hé ngudi nhan va bao quan an toan; kiém tra tu,
khoa va diéu kién phong chong am moc, chay nd, moi mot, mat mat.



IV. PHAN CONG NHIEM VU

Cin ctr danh sach 15 thanh vién Ban kiém tra kém Quyét dinh sb 539/QD-
THPTDS1 ngay 02/11/2026, phan cong nhiém vu cu thé nhu sau (Cdc nhiém vu dudi
ddy la phén cong té chirc thiee hién; thanh vién phu trach chiu trdach nhiém tong hop
ho so, du thao bién ban va bdo cdo phdn viéc dwoc giao)

STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu dwge giao

- Chi dao chung; phé duyét ké hoach va dé
cuong kiém tra; chi dao xir Iy cac vin dé
phat sinh; chu tri hop Ban kiém tra, két
luan tung ndi1 dung; duyét bao cao tu kiém
tra.

- T6 chirc trién khai quy dinh vé cong khai
theo Thong tu 09/2024/TTBGDDT ngay
03/06/2024 cua BO Giao duc va DPao tao
can bo, vién chuc, nguoi lao dong, cha me
hoc sinh, hoc sinh.

- Thanh lap ban chi dao thuc hién quy dinh
vé cong khai, phan cong trach nhiém phu
trach d6i véi cac thanh vién.

- Huéng dan céac thanh vién trong Ban
trong viéc thu thap, xtr Iy thong tin, bio cao
cac ndi dung cong khai dam bao dd chinh
xac vé sb licu, thoi gian.

- Xay dung ké hoach véi cac ndi dung, thoi
gian va hinh thtrc cong khai cua don vi theo
Thong tu  09/2024/TT-BGDDT ngay
03/06/2024 cua B§ Gido duc va Dao tao.

- Thuc hién viéc cong khai béng cac hinh
thirc: dén bang tin, thong bio trong Hoi
ddng gido duc, ding trén Website.

1 Nguyén Thi Ha Trudng ban

- Lap ké hoach tu kiém tra mot s6 noi dung
cong tac quan 1y chét luong nim 2026.

- Truc tiép diéu phdi tién do, tong hop két
qua cac nhom, bdo cdo chung.

- Chi dao kiém tra cong tac tuyén sinh dau
cap THPT; ra soat ho so tuyén sinh, danh
sach tring tuyén cac nim hoc 2024 - 2025,
2025-2026 va nam hoc 2026-2027; dbi
chiéu, xac minh bién dong si s6 hoc sinh.

- Chi dao kiém tra cong tic quan ly, cap
phat va luu trit vin bang, ching chi theo
Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT va Quyét
dinh s6 860/QD-SGDDT.

- Lap bién ban kiém tra timg ndi dung; Xac
dinh tdn tai, han ché, nguyén nhan va kién
nghi bién phap khic phuc.

2 Nguyén Tai Khoi | Phé ban

3 L& Trung Hung Phé ban - Phu trach chi dao kiém tra cong tac tu




STT

Ho va tén

Chirc vu

Nhi€m vu dwgc giao

danh gia chat luong gido duc theo Thong tu
sd 57/2026/TT-BGDPT; ra soat ké hoach,
hd so minh chung, ket qua cai tién chét
luong; don dbc cac to chuyén mén cung
cap minh ching.

Lé Ngoc Tuyén

Thanh vién

- Phéi hop kiém tra ho so tuyén sinh, ho so
hoc sinh va bién dong si sé theo phan cong;
- Tham gia kiém tra doc 1ap, gidm sat tinh
khach quan; d6i chiéu viéc cong khai tai
bang tin va thuc té trién khai; ghi nhan ton
tai, kién nghi va xac nhén bién ban theo
phan céng.

Luu Thi Phuong

Thanh vién

- Nhiém vu kiém tra cong tac tu ddnh gia
chat luong gido duc theo Thong tu sb
57/2026/TT-BGDDT; viéc thanh lap Hoi
dong tu danh gia, xay dung ké hoach bao
dam chéat lugng va ké hoach céi tién chat
lugng giao duc.

- Ra soat minh chimg vé co s& vat chat,
phong hoc bo mén, thiét bi va diéu kién
day hoc ciia mén Vat Iy - CN; cung cip
minh ching chuyén moén thudc t6; hd trg
kiém tra dit liéu, ho so dién tir khi dugc
giao.

Tran Ngoc Minh

Thanh vién

- Phéi hop véi ba Luu Thi Phuong ra soat
minh ching vé co s& vat chit, phong hoc
bd mon, thiét bi va diéu kién day hoc; hd
trg kiém tra dit lidu, ho so dién tir khi dugc
giao.

- Ra soat, cung cdp minh chimg vé hoat
dong gido duc, diéu kién co s& vat chit va
thiét bi thudc linh vieec GDTC-QPAN; phbi
hop tu danh gié cac ti€u chi c6 lién quan.

Luong Ba Tinh

Thanh vién

- Ra soat ho so tuyén sinh, danh sach trang
tuyén cac nim hoc 2024 - 2025, 2025-2026
d6i chiéu, xac minh bién dong si s hoc
sinh cua Phan hiéu.

- Ra soat hd so, minh chimg chuyén mén
clia t0; d6i chiéu ké hoach gido duc, két
qua giao duc va cac minh ching dugc phan
cong trong 04 tiéu chuan ty danh gia.

Luu Thi Lan

Thanh vién

- Phoi hop cung véi ong Luong Ba Tinh
kiém tra cong tic tuyén sinh dau cip
THPT; ra soat hd so tuyén sinh, danh sach
trang tuyén cac nam hoc 2024 - 2025,
2025-2026; dbi chiéu, xac minh bién dong
sT s6 hoc sinh cta Phén hiéu.




STT

Ho va tén

Chirc vu

Nhi€m vu dwgc giao

- Ra soat ho so, minh chimg chuyén mén
cua to; phéi hop kiém tra viéc thuc hién ké
hoach gi4o duc, chét luong gido duc va cac
tiéu chi ty danh gia lién quan.

Nguyén Thi Hién

Thanh vién

- Phéi hop kiém tra ho so tuyén sinh, ho so
hoc sinh va bién dong si s6 theo phan cong;
- Ra soat minh chting vé phong hoc bod
mon, thiét bi, an toan va hoat dong chuyén
mén thudc t6; phéi hop kiém tra co s& vat
chat va ty danh gi4 céc tiéu chi lién quan.

10

Nguyén Thi Sau

Thanh vién

- Phoi hop kiém tra ho so tuyén sinh, ho so
hoc sinh va bién dong si s6 theo phan cong;
- Ra soat minh chimg chuyén mén cia to
va cac tiéu chi ty danh gia lién quan.
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Lé Pinh X6

Thanh vién

- Tong hop thong tin bao cdo, cac biéu mau
cong khai, nhap dir liéu vao cac biéu mau
bao céo.

- Thuc hién cong khai bang cac hinh thic:
dan bang, ding Website vé cic ndi dung
cong khai theo quy dinh tai Thong tu
09/2024/TT-BGDDT ngay 03/06/2024 cuia
Bo Giao duc va Pao tao.

- Ghi chép bién ban cac cudc hop Ban chi
dao va Ho1 déng gido duc.

- Giup Truéng ban hoan thanh ké hoach
thue hién quy dinh vé cong khai.

- Ra soat hd so, minh chimg chuyén mén
ctia to; cung cip minh chung vé ké hoach,
t6 chtrc day hoc va két qua gido duc thudc
linh vuc phu trach.
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Leé Thi Nguyét

Thanh vién

Ra soat va cung cap cic thong tin trong
viéc thuc hién cong khai tai co sé gido duc
gom:

- Mt thu hoc phi theo quy dinh

- Céc khoan thu dich vu phuc vu, hd tro
hoat dong gido duc theo quy dinh

- Cac khoan thu, chi tai chinh khac thudc
dién phai cong khai

- Ngudn kinh phi tai trg, vién trg, xa hoi
hoa va viéc quan ly, st dung (néu c0, thudc
dién phai cong khai)

- Cac nd1 dung cong khai tai chinh khac
theo quy dinh ap dung

13

Ha Thi Thao
Lé Thi Loan

Thanh vién

- Kiém tra cong tac quan ly, cap phat va
lwu trit van bang, ching chi theo Thong tu
s 10/2026/TT-BGDDT va Quyét dinh s6
860/Qb-SGDDT.




STT Ho va tén

Chirc vu

Nhi€m vu dwgc giao

- Luu ¥: s6 ban giao, s6 goc, danh sach cap
phat, chit ky nhan, gidy Gy quyén, hd so ton
dong; kiém tra thé thic, s6 luong, viéc
dong dau, luu trir va lap danh muc minh
ching.

- Lap bién ban kiém tra ndi dung phu trach;
x4c dinh ton tai, han ché, nguyén nhan va
kién nghi bién phap khic phuc.

14 | Nguyén Ngoc Anh

Thanh vién

- Kiém tra, hd trg trich xuat va ddi chiéu dir
liéu tuyén sinh truc tuyén/co s& du liéu
nganh; hd tro sao luu, sap xép minh chimg
dién tir.

- Trich xuat bién dong si s6 HS qua cac
nam hoc, dic biét 1a bién dong sb hoc sinh

chuyén dén, chuyén di.

Luu y: Cac to truong chuyén mén chiu trach nhiém cung cap minh chimg thudc to va
phdi hop ra soat cac tiéu chi ty danh gia duoc giao. Pho Hiéu trudng phu trach timg

nhom co trach nhiém phan cong chi tiét nguoi kiém tra ho so, 1ap bién ban va bio céo

Trudng ban; khong giao khoan toan by trach nhi€ém cho bd phén van thu hodc gido

vién Tin hoc.

V. TIEN PQ THUC HIEN

Thoi gian | NOi dung cong viéc Ngu¢i/bo phan thuc hién

02/11/2026 | Ban hanh ké hoach; phd bién ndi | Truong ban, cac Phé ban, toan
dung CV 6147; giao nhiém vu va | thé thanh vién
danh muc hd so can chuén bi.

03/11/2026 | Cac bo phan, to chuyén mon tip hop | Cac thanh vién theo linh vuc
ho so; trich xuat dir lidu; 1ap danh | dugc phan cong; t0 trudng
muc minh chirng; tu ra soat lan dau. chuyén mon; VP, van thu, Tin

hoc

04/11/2026 | Kiém tra cong tac cong khai; kiém | Pho ban Nguyén Tai Khai,

(Sang) tra hd so tuyén sinh, danh sach trang | Phé ban Lé Trung Hung va
tuyén va bién dong si sd. nhom thanh vién lién quan

06/11/2026 | Kiém tra ho so tw danh gid chat | Pho ban Lé Trung Hung va céc
luong gido duc; ra soat 04 tiéu | to truong chuyén mon
chuan, minh chimg va ké hoach cai
tién.

07/11/2026 | Kiém tra cong tac quan ly, cap phat, | Pho ban Nguyén Tai Khoi;
luu trit van bang; thong ké vin bang | Thanh vién Lé Thi Nguyét;
tdn dong. Thanh vién Ha Thi Thao, L& Thi

Loan va cac thanh vién lién quan

08/11/2026 | Cac nhom hoan thién bién ban, bang | Cac Phé ban va thanh vién phy
tong hop, bao céo chuyén dé; xac | trach.
dinh ton tai va bién phap khic phuc

09/11/2026 | Hop Ban kiém tra; doi chiéu so liéu; Trudng ban chu tri; toan thé Ban

(Chféu) kiém tra viéc khéc phuc; hoan thién kiém tra
béo cdo tu kiém tra toan dién va hod




so minh chung.

Trudc Hiéu truong duyét, ky va guri bao cao | Hiéu truong; bo phén dugc giao
17h00 ngay | cung ban mém veé S6 GD&DT theo | giri ho so
10/11/2026 | dia chi thu dién tir néu tai CV 6147.

VI1. TO CHUC THUC HIEN

Truéng ban chiu trach nhiém chi dao chung, kiém tra tién d6, xur ly céc van dé
phat sinh va két luan két qua tu kiém tra.

Cac Pho Truéng ban cha dong t6 chitc nhém kiém tra theo linh vie duoc giao;
huéng dan thanh vién kiém tra hd so, 1ap bién ban, tong hop sé liéu va bao cao ding
thoi han.

Céac to chuyén mdn, b phan vin phong va ca nhan lién quan cé trach nhiém
cung cap day du, kip thoi hd so, dir liéu, minh chang; giai trinh trung thuc khi duoc
y&u Ccau.

Ho so dugc sap xép thanh tirng nhém ndi dung, c6 muc luc, danh sé va luu tai
nha trudng dé phuc vu doan kiém tra cia S& GD&DT. Nhitng noi dung chua phit hop
phai duoc 1ap bién ban, xac dinh nguoi/bd phan chiu trach nhiém va thoi han khic
phuc.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuéng méc, cac thanh vién béo cao
Ph6 Trudéng ban phu trach dé tong hop, trinh Truong ban xem xét, quyét dinh.

Ké hoach nay duogc phé bién dén cac thanh vién Ban kiém tra va cac bd phan cé
lién quan dé nghiém tic trién khai thyc hién./.
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Nguyén Tai Khoi
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